
 
Lynguide til Teams 

 Start møde 

med det 

samme, klik 

 

 

 

Inviter deltager til 

igangværenede møde, klik  

 
og søg på personen 

 du vil invitere 

 
 

 

Planlæg møde i 

fremtiden, klik 

 

 
 

 

Start planlagt 

møde, klik 

 

 
 

 

5 råd til det gode online 

møde 

 

Slå mikrofonen fra, når du 

ikke taler 

Tænd for dit kamera 

Placer din computer i 

øjenhøjde 

Overvej belysningen 

Ager som var det et normalt 

møde 

 

 

Slå lyd 

fra/til, klik 

 
 

 

Slå kamera 

fra/til, klik 

 
 

 

 

Inviter til møde via 

link, klik 

 
og indsæt link 

 i e-mail 

 

 


